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ORIENTACOES DO RELATO TECNICO

1. O texto deve ser organizado em Titulo, Autores, Palavras-chave, Introducdo, Contexto do
Projeto ou Situacdo-Problema, Resultados e Analise, Conclusdo, Referéncias.

2. O relato técnico devera ocupar, no minimo, trés e, no maximo, cinco laudas, incluindo Texto,
Tabelas e/ou Figuras.

3. O texto devera ser formatado para um tamanho de pagina A-4, com margens superior,
inferior, esquerda e direita de 2,5 cm. Deve ser empregada fonte Time New Roman, corpo 12,
exceto no titulo, e justificado. O espagamento entre as linhas devera ser simples.

4. As citacdes de artigos (referéncias) no texto devem seguir as normas vigentes da Associacdo
Brasileira de Normas Técnicas — ABNT.

5. Devem conter no maximo 6 (seis) autores. Nomes Completos dos Autores (Identificar com
* 0 autor apresentador do trabalho), separados por ponto e virgula. Fazer chamada com nimero
ardbico sobrescrito para cada instituicdo, apds o ultimo sobrenome de cada autor, para indicar
0 endereco institucional e o eletrdnico (e-mail) do autor principal. Os autores de uma mesma
instituicdo devem ser agrupados em um Unico indice.

6. As Tabelas (verificar modelo-Anexo 1) e/ou Figuras (fotografias, graficos, desenhos) devem
ser elaboradas de forma a apresentar qualidade necessaria a boa reproducdo. Devem ser
gravadas no programa Word para possibilitar possiveis correcdes. Devem ser inseridas no texto
e numeradas com algarismos arabicos. Nas Tabelas (sem negrito), o titulo deve ficar acima e
nas Figuras (sem negrito), o titulo deve ficar abaixo. E recomendavel evitar a apresentacéo dos
mesmos dados na forma de Figuras e Tabelas.

7. Na secdo Referéncias devem ser listados apenas os trabalhos mencionados no texto, em
ordem alfabética do sobrenome, pelo primeiro autor. A ordem dos itens em cada referéncia deve
obedecer as normas vigentes da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT.

8. Serdo aceitos somente relatos técnicos referentes a cases empresariais e/ou
desenvovliemnto de produtos e/ou processos. Nao serdo aceitos resumos na forma de reviséo
de literatura.
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Titulo
Letras maiUsculas
Modelo de Relato Técnico (F:g';;%_Tl'fe New Roman
Autores Negrito e centralizado
Letras maiUsculas TIiTULO DO TRABALHO Maéximo 10 palavras

Fonte: Time New Roman
Corpo: 12, centralizado

*nome do apresentador . n 2 . 3%
Maximo 6 autores Primeiro Autor*; Segundo Autor<; Terceiro Autor

1 linha (espaco)
Afiliacdo institucional do primeiro autor; 2Afiliacio institucional do segundo autor;
3Afiliacdo institucional do terceiro autor.
1 linha (espago)
e-mail do autor principal
1 linha (esp{go)
Palavras-chave: Aaaaa; Bbbbb; Ccccc. (Minimo trés e, no méaximo, cinco, relacionadas ao
tema do trabalho, em ordem alfabética, diferentes das palavras contidas no titulo).
1 linhas (espacos)

2 linhas (espacos)

INTRODUCAO
1 linha (espaco)
O texto da introducdo devera justificar o problema estudado de forma clara, utilizando-se
revisdo de literatura. O ultimo pardgrafo deve conter os objetivos do trabalho realizado.
Maximo, 1000 (um mil) palavras.
2 linhas (espagos)
CONTEXTO DO PROJETO OU SITACAO-PROBLEMA
1 linha (espaco)
Apresentar o problema encontrado pela organizacdo que faz parte do relato, abordando os
seguintes topicos: Caracterizacao da organizagédo; Natureza: estatal, privada, S/A, Ltda, ONG,
etc.; Propriedade do capital: nacional, estrangeira, controladores principais, etc; Setor de
atividade (industria, comércio, servigos) e descricdo sumaria; Porte e localizagdo: numero de
colaljoradores, faturamento, outras informacdes pertinentes da empresa como breve histérico
da ofganizacdo, mercado em que atua, principais concorrentes, estrutura organizacional,
principais linhas de produto/servicos, etc.; Estrutura organizacional da empresa e eventual
organizagéo para projetos..

2 linhas (espacos)
RESULTADOS E ANALISE

1 linha (espago)
Apresentar os resultados obtidos no trabalho e analise em relacdo ao conhecimento ja
disponivel. Nos resultados poderéo ser apresentadas tabelas, graficos e outras ilustraces que
sejam essenciais a boa compreensdo do texto. A discussdo dos resultados deve estar baseada
e comparada com a literatura utilizada no trabalho de pesquisa, indicando sua relevancia,
vantagens e possiveis limitacdes.

2 linhas (espacos)
CON

LUSAO

[
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1 linha (espaco)

A concluséo do trabalho devera mostrar ao leitor argumentos convincentes de que foi possivel
atingir os objetivos propostos inicialmente. Os aspectos que limitaram o trabalho devem ser
mencignados. Por fim, novas ideias de relatos ou de trabalhos de natureza técnica / profissional
devem|ser explicitadas.

2 linhas (espacos)
REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS
PLEl linha (espaco)
(exemplo: livro elaborado por um autor)
MORAES, A. Direito constitucional. 12. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2002. 836 p.

(exemplo: livro elaborado por varios autores com indicacéo de organizacdo ou edi¢do ou
coordenacéo)

PALADINO, G. G.; MEDEIROS, L. A. (Org.). Parques tecnol6gicos e meio urbano: artigos
e debates. Brasilia: Amprotec, 1997. 319 p.

(exemplo: autor com sobrenome composto indicando parentesco Neto, Filho, Sobrinho,
Janior)
COSTANETO, P. L. O. Estatistica. Sdo Paulo: Edgar Blucher, 1999. 260 p.

(exemplo: autor desconhecido)
Diagnostico do setor editorial brasileiro. Sdo Paulo: Camara Brasileira do Livro, 1993. 64 p.

(exemplo: entidade coletiva)
UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA. Estatuto da Universidade Federal de Vigosa.
Vicosa, MG, 2000. 27 p.

(exemplo: obra de responsabilidade de entidades coletivas, publicacdes andnimas ou nédo
assinadas)
MANUAL de orientacdo da camara especializada de agronomia. Curitiba: CREA, 2002. 94 p.

(exemplo: obra de cunho administrativo ou legal)
BRASIL. Ministério da Ciéncia e Tecnologia. Programa de biotecnologia e recurso
genéticos. Brasilia, 2002. 47p

(exemplo: capitulo com autoria prépria)

BAMBERG, G.; CARVALHO, E. G. Comunicacdo integrada: conceitos e casos. In:
CARVALHO, D. T.; NEVES, M. F. (Org.). Marketing na nova economia. Sdo Paulo: Atlas,
2001. cap. 13, p. 117-126.

(exemplo: capitulo sem autoria propria)
TANENBAUM, A. S. O Nivel convencional de maquina. In: Organizacao
estruturada de computadores. 3. ed. Rio de Janeiro: LTC, 2000. p. 182-249.
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(exemplo: teses, dissertacéo e monografia)

CARMO, F. M. S. Estudo de polimorfismo do gene candidato, o fator miogénico-5 (myf -
5), em suinos. 2003. 69 f. Tese (Doutorado em Zootecnia) - Universidade Federal de Vicosa,
Vigosa, MG, 2003.

SANTOS, M. L. Crescimento e alocacdo de biomassa e de nutrientes em eucalipto,
decorrentes da aplicacdo de nitrogénio e potassio. 2001. 62 f. Dissertagdo (Mestrado em
Ciéncias do Solo) - Universidade Federal de Vicosa, Vicosa, MG, 2001.

CARNEIRO, N. M. Q. Procedimentos basicos para o planejamento de uma industria de
biscoitos, enfocando a legislacdo sanitaria de alimentos do estado de Minas Gerais. 2004.
90 f. Monografia (Especializacdo em Nutricdo e Saude) - Universidade Federal de Vigosa,
Vicosa, MG, 2004.

(exemplo: monografia no todo em meio eletrénico)
FAINTUCH, J. Nutricdo parenteral. Sdo Paulo: CAD, 2001. Disponivel em:
<http://www.fugesp.org.Br/nutriesaude3-4htm>. Acesso em: 03 set. 2001, 15:30:30. capitulo,

(exemplo: publicagdo periddica)
REVISTA ARVORE. Vicosa, MG: Sociedade de Investigacdes Florestais, v. 27, n. 6,
nov./dez. 2003.

(exemplo: artigo e/ou matéria de revista, boletim etc)

NARDELLI, A. M. B.; GRIFFITH, J. J. Modelo teérico para compreensdo do ambientalismo
empresarial do setor florestal brasileiro. Revista Arvore, Vigosa, MG, v.27, n. 6, p. 855-869,
nov./dez. 2003.

(exemplo: artigo e/ou matéria de revista, boletim etc. em meio eletrénico)

NARDELLI, A. M. B.; GRIFFITH, J. J. Theoretical model for understanding corporate
environmentalism in the Brazilian forestry sector. Revista Arvore, Vigosa, MG, v. 27, n. 6, p.
855-869, Nov./Dec. 2003. Disponivel em:
<http://www.scielo.br/pdf/rarv/iv27n6/al2v27n6.pdf>. Acesso em: 11 Oct. 2004.

(exemplo: artigo e/ou matéria de jornal)
NAVES, P. Lagos andinos ddo banho de beleza. Folha de S&o Paulo, Séo Paulo, 28 jun. 1999.
Folha Turismo. Caderno 8, p. 13

(exemplo: artigo e/ou matéria de jornal em meio eletrénico)
ARRANJO tributario. Diario do Nordeste Online, Fortaleza, 27 nov. 1998. Disponivel em:
<http://www.diariodonordeste.com.br>. Acesso em: 28 nov. 1998

(exemplo: normas técnicas) )
ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: Informacéo e
documentacdo: referéncias: elaboragdo. Rio de Janeiro, 2002. 24 p.

(exemplo: relatorios)
ASSIS, A. V. A passagem para uma universidade integrada. Vicosa, MG: Criar, 2004.
Relatorio.

(exemplo: documento de acesso exclusivo em meio eletrénico)


http://www.fugesp.org.br/nutriesaude3-4htm
http://www.scielo.br/pdf/rarv/v27n6/a12v27n6.pdf
http://www.diariodonordeste.com.br/
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MICROSOFT Project for Windows 95. Version 4.1. [S.1.]: Microsoft Corporation, 1995. 1
CD-ROM.

AVES do Amapa: banco de dados. Disponivel em: <http://www.bdt.org/bdt/ avifauna/aves>.
Acesso em: 30 maio 2002.

(exemplo: patentes)

PRODUTO ERLAN LTDA (Uberlandia — MG). Paulo César da Fonseca. Ornamentacao
aplicada a embalagem. C.I. 10-3-6. BR n. DI 2300045, 12 set. 1983, 28 maio 1985. Revista
da Propriedade Industrial, Rio de Janeiro, n. 762, 28 maio 1985.

(exemplo: legislacéo)

BRASIL. Medida provisoria no 1.569-9, de 11 de dezembro de 1997. Diario Oficial [da]
Republica Federativa do Brasil, Poder Executivo, Brasilia, DF, 14 dez. 1997. Secéo 1, p.
29514.

(exemplo: jurisprudéncia - sumulas, enunciados, acérdaos, sentencas e demais decisdes
judiciais)

BRASIL. Tribunal Regional Federal. Apelacdo civel n. 94.01.12942-8-RO. Apelante: llen
Isaac. Apelada: Unido Federal. Relator: Juiz Flavio Dino. Ronddnia, 25 de agosto de 2000.
Lex: jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais Federais, Sdo Paulo, v. 12, n. 136, p. 223-
225, dez. 2000.

(exemplo: documento juridico e interpretacéo de textos legais).

SAO PAULO (Estado). Decreto n. 2563, de 27 de abril de 1998. Dispde sobre a atualizacio
cadastral dos aposentados e pensionistas da Administracdo Publica Federal direta, autarquia e
fundacional do Poder Executivo da Unido, Lex: Coletanea de Legislacéo e Jurisprudéncia, S&o
Paulo, v. 62, n. 12, p. 1493-1494, 1998.

(exemplo: reunides e encontros cientificos)
SIMPOSIO BRASILEIRO DE REDES DE COMPUTADORES, 13., 1995, Belo Horizonte.
Anais... Belo Horizonte: UFMG, 1995. 655 p.

(exemplo: mais de um evento realizados simultaneamente) B
CONGRESSO DE PESQUISA E EXTENSAOQ, 1.; ENCONTRO DE INICIACAO
CIENTIFICA, 4., 1998, Braganca Paulista. Anais... Braganca Paulista: PROPEP, 1998

(exemplo: evento como um todo)
SIMPOSIO DE PRODUCAO DE GADO DE CORTE, 3., 2002, Vicosa, MG. Anais...
Vigosa, MG: UFV, DZO, 2002. 271 p.

(exemplo: evento como um todo em meio eletronico)

CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPe, 4., 1996, Recife. Anais
eletronicos... Recife: UFPe, 1996. Disponivel em: <http://www.propesq.ufpe.br/anais.htm >,
Acesso em: 21 jan. 1997.

(exemplo: trabalho apresentado em evento)

ORLANDO SOBRINHO, J.; SILVA, L. E. Resposta & calagem. In: SEMINARIO SOBRE
CORRETIVOS AGRICOLAS, 2., 1985, Campinas. Anais... Campinas: Fundacio Cargill,
1985. p. 123-157.


http://www.bdt.org/bdt/
http://www.propesq.ufpe.br/anais.htm
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(exemplo: trabalho apresentado em evento em meio eletrénico)

SILVA, R. N.; OLIVEIRA, R. Os limites pedagdgicos do paradigma da qualidade total na
educacdo. In: CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPe, 4., 1996, Recife.
Anais eletrénicos... Recife: UFPe, 1996. Disponivel em:
<http://propesq.ufpe.br/anais/anais/educ/ce04.htm>. Acesso em: 21 jan. 1997.

(exemplo: verbetes de enciclopédias e dicionarios)

OPCAO. In: FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Novo dicionario da Aurélio da
lingua portuguesa. 3. ed. rev. e atual. Curitiba: Positivo, 2004. p. 1442.

(exemplo: separatas)

FERNANDES, Rosette Batarda. VVocabulédrio de termos boténicos. Coimbra, Portugal:
Sociedade Broteriana, 1972. Separata de: Anuario da Sociedade Broteriana, v. 38, Coimbra,
Portugal: Sociedade Broteriana, 1972.

(exemplo: entrevistas)
MARTINS, Jodo Carlos. Maestro Jodo Carlos Martins. [Rio de Janeiro]: GNT, 8 ago. 2010.
Entrevista concedida a Marilia Gabriela Baston Toledo Cochrane

(exemplo: bula de remédio)

VICK®-MEL.: xarope. Farmacéutico responsavel: Silvia C. M. de Freitas. Louveira, SP: The
Procter &Gamble, 2010. Bula de remédio.

(exemplo: material cartografico - atlas, globos, mapas)

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA (Rio de Janeiro, RJ). Atlas
do Brasil: geral e regional. Rio de Janeiro, 1959. 705 p.

(exemplo: programas de espetaculos)

CIA. ACASO. A hora da estrela: do original de Clarice Lispector. Adaptacéo e direcéo:
Cida Falabella. [Belo Horizonte]: Fundagdo Clovis Salgado, [1997]. Vencedor do Prémio
Estimulo as Artes Cénicas — 1997. Prospecto.

(exemplo: catalogos de exposicoes)
TELES, Sérgio. Pinturas e desenhos. Belo Horizonte: [s.n.], 1995. 12 p. Catalogo de
exposicdo, 7-27 mar. 1995, Galeria BDMG.

(exemplo: partituras)

GALLET, Luciano (Org.). Cancdes populares brasileiras. Rio de Janeiro: Carlos Wehns,
1851. 1 partitura (23 p.). Piano.

(exemplo: material tridimensional - esculturas, maquetes, objetos de museu, fosséis)

DUCHAMP, Marcel. Escultura para viajar. 1918. 1 escultura variavel. BULE de porcelana.
[China: Companhia das Indias, 18--]. 1 bule.


http://propesq.ufpe.br/anais/anais/educ/ce04.htm
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Tabelas e quadro
ANEXO I Fonte: Time New Roman
Titulo: tamanho 12
Corpo: tamanho 12
Rodapé: tamanho de letra 10

MODELO DE TABELA, QUADRO E FIGURA

Tabela 1 — Modelo de tabela

AREAS Al A2 A3 TOTAL
Texto 2 2 2 6
Texto 2 2 2 6
TOTAL 8 8 8 24

Fonte: Modelo da fonte
Nota: Modelo de nota

Quadro 1 - Modelo de quadro

AREAS Al A2 A3 TOTAL
Texto 2 2 2 6
Texto 2 2 2 6
TOTAL 8 8 8 24

Fonte: Modelo de quadro
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Figura 1 — Modelo de figura
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Fonte: Imagem do autor (2025)



